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关于施工起重机械使用管理办法
公司各分公司、各项目部：
为了进一步加强施工起重机械使用管理，确保在施工过程中不发生施工起重机械安全事故，保障生命和财产安全，根据现行有关规定，特别制订本办法，请遵照执行。
一、无论是在建工程还是今后新开工工程，一律禁止使用长臂料斗。一经发现，每次处罚5万元。所有项目工程全部使用施工升降机。
二、各施工单位或项目部，使用施工起重机械的含施工升降机，应提前15日向南京玉国运输设备租赁有限公司提出书面申请。书面申请应注明起重机械的名称，使用高度和时间，较大面积工程项目需使用多台起重机械设备。应附工程项目平面图。施工单位或项目部应与设备租赁公司签订起重机械设备租赁合同。未经书面允许，不得向其他设备租赁公司租赁任何施工机械设备。一经发现按规定给予处罚。
三、设备租赁公司按施工单位或项目部使用施工起重机械设备书面申请后，三日内应会同安监部，综合经营部或生产技术部，以及项目部在施工现场确定施工起重机械设备的位置。并做好基础工程的验收工作，基础工程验收主要内容：1.施工起重机械设备确定位置与基础是否一致。2.基础的深度和宽度是否符合标准和要求。3.钢筋的使用，捆扎是否符合规范，螺杆预埋的位置标准是否准确。4.基础排水系统及措施与地下水是否匹配，排水是否畅通。参加施工起重机械设备选址和基础验收工作的单位和部门应签字确认，并由各部门存档备查。未经上述程序，施工单位和项目部不得擅自施工，一经发现罚款一万元。
四、施工单位或项目部施工起重机械设备基础按规定完成验收后，应编制施工起重机械设备安装施工方案（含安全措施）。该方案应由设备租赁公司，安监部，综合经营部或生产技术部签字确认。施工方案一式四份，项目部、设备出租公司、职能部门各执一份存档。
五、施工起重机械设备应由具备安装专业资质的单位进行安装，施工单位和安装单位应签订施工起重机械设备安装协议书，明确双方的权利、义务和责任。安装验收出具使用合格证后，报有资质的检验检测机构检测后方可使用，并按规定及时做好备案工作。
六、施工起重机械设备使用达到国家规定的检验检测期限前必须经具有专业资质的检验检测机构检测，检测机构检测合格后，应当出具安全合格证明文件，同时报南京玉国运输设备租赁有限公司一份备案，施工单位或项目部应根据使用期限提前一个月向检测机构提出检测要求。超过使用期限的施工起重机械设备禁止使用，一经发现超期使用，按规定给予罚款，不经劝阻的，可以强行停电，进行停工整顿。
七、设备出租公司负责施工起重机械设备的日常保养维护和定期检查，坚决杜绝带病作业，应建立日、周、月检查制度，检查表由设备出租公司和安监部共同制订，检查表格一式三份，安监部、租赁公司、项目部各存一份，重点检查安全装置基础积水等影响安全生产的不利因素。
八、施工单位项目部或设备出租公司应配齐塔吊司机、起重信号工、司索工和升降机操作工。所有人员必须取得特种作业操作资格证书后方可上岗作业。操作工不得在操作起重机械时使用手机。作业人员应当佩戴明显的与作业性质一致的袖章。作业人员有权拒绝违章指挥。使用说明，安全操作规程，检查记录应将置于作业人员操作室显著位置。设备检测合格证登记标志置于设备其他显著位置。                    
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